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各部门：

《湖南商务职业技术学院国际学生日常行为规范》予以

试行，现印发给你们，请遵照执行。

湖南商务职业技术学院

2023年 7月 23日

湘商职院发〔2023〕76号
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第一章 总 则

第一条 为规范国际学生的管理工作，维护学院正常的

教育教学秩序，保障国际学生学习、生活顺利进行，促进学

院国际学生教育工作的发展，根据教育部颁发的《学校招收

和培养国际学生管理办法》及《湖南商务职业技术学院学生

日常行为规范》等相关文件，制定本规范。

第二条 本规范所述国际学生是指经教育部或湖南省教

育厅批准，被学院录取的具有正式学籍的来华留学生。

第三条 国际学生日常管理由发展规划与合作交流处负

责，学工部、保卫部等部门协助管理。国际学生日常管理要

充分发挥国际学生自我管理、自我教育、自我服务的作用。

第二章 政治纪律要求

第四条 严格遵守中国的法律法规和学院校纪校规。

第五条 禁止聚众起哄、挑起事端，禁止窃取泄露中国

国家秘密、危害中国国家安全。

第六条 禁止串联罢课、组织参与非法政治集会和示威

游行。

第七条 禁止成立和参加非法组织，禁止印发非法刊物、

传单等。
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第八条 禁止制造和传播政治谣言。

第九条 禁止收藏、收看和禁止传播反动、黄色、淫秽

书刊和音像制品。

第十条 禁止传教和禁止在校内举行宗教集会。

第十一条 禁止挑拨民族矛盾、离间民族关系、制造民

族纠纷。

第三章 签证纪律要求

第十二条 国际学生进入中国的 24小时内必须及时到学

院报到并办理临时居留许可证。若无法赶到，必须提供相应

的交通票据以证明因路途过远一直在赶往学院的途中。如果

必须在入境地停留，必须选择能进行临时居留登记的涉外酒

店入住。

第十三条 发展规划与合作交流处负责系统核查新生报

到和在校生注册以及签证和居留证件状态，对于已发出录取

通知书和签证申请表但未到校报到、已持有签证或居留证件

但未正常注册且无法联系，以及签证或居留证件失效非法滞

留等异常状态的学生，必须逐一核实、统计名单后报保卫部，

并由保卫部立即向公安机关出入境管理部门报告。

第十四条 学院不接受持非学习类短期签证入境的外国

人入学，对已在境内的申请长期学习的外国人，除非其持有

驻外签证机关签发的学习类签证（X1字、X2字签证）或公

安机关签发的居留证件，学院不得为其办理入学手续。
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第十五条 国际学生离开长沙前往中国其他城市也必须

选择能进行临时居留登记的涉外酒店入住。

第十六条 签证到期前 45天须向辅导员老师提请续签。

第四章 会场纪律要求

第十七条 会场包括有组织的开会、看电影、观看文艺

表演，参加体育比赛等集体活动场所。

第十八条 由班级辅导员组织国际学生按时进入会场，

按规定区域就坐，并保持安静。

第十九条 参加会议不迟到，不早退，不缺席。

第二十条 讲究礼貌，保持会场秩序。

第二十一条 不吃零食，不随地吐痰，不乱丢纸屑，保

持会场清洁。

第二十二条 散会时，不喧哗，不拥挤，有组织地依次

退场。

第五章 学习纪律要求

第二十三条 严把入学门槛。学院将严格按照《学校招

收和培养国际学生管理办法》文件要求和学院发布的招生流

程开展招生工作，认真审核学生学历背景、身份资格、语言

能力、经济能力和健康状况等，并对学生进行必要的考试和

面试，确保所招学生符合入学标准。

第二十四条 严格入学审查，严格复核入学新生的资格
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和条件，审查所提交材料的真实性和完整性，对材料缺漏，

不实或经复核发现其他不符合入学条件的，取消其录取资格。

第二十五条 加强学籍管理，加强在校生的考勤管理，

对于缺勤严重、长期不在校的国际学生，按照学院规定进行

处理。加强对有违法违纪记录、行为异常者等人员的管理，

对其及扫 完
管

定
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第三十三条 不随地吐痰，不乱倒饭菜，不乱倒洗碗水，

剩余饭菜要倒入指定地点，注意餐厅秩序和卫生。

第三十四条 注意节约粮食，做到吃多少买多少。

第三十五条 对食堂伙食有意见，应向有关部门提出，

通过协商解决。尊重食堂工友的劳动，服从值勤人员管理，

说话和气，待人有礼貌。

第八章 卫生纪律要求

第三十六条 坚持卫生责任制。上课的教室卫生应由国

际学生自觉维护和保持，寝室卫生由国际学生自己负责打扫。

第三十七条 生活卫生做到“五不”：不抽烟、不酗酒、

不吸毒、不喝生水、不吃腐烂变质食物。

第三十八条 室内外卫生做到“五无”：无积水、无蛛网、

无灰尘、无垃圾、无杂物等脏物。

第九章 安全管理纪律要求

第三十九条 走路和上下楼靠右走，不推搡；切实做到

不翻墙、不翻窗、不攀登护栏、不追逐嬉闹、不攀高爬树等。

第四十条 注意交通安全，遵守交通规则，预防交通事

故发生，不乘坐非法营运车辆；不乘坐超载车辆、小型车辆

和摩托车；不扒车，不拦车追车，不在马路上随意奔跑；不

得酒后驾驶；不得无中国合法有效驾驶证驾驶，或驾驶无有

效行驶证的机动车。
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第四十一条 注意饮食卫生，防止食物中毒，不饮生、

冷、脏水，不在校外的摊点上吃饭，不得酗酒。

第四十二条 不得收藏并携带管制刀具、棍棒、枪支、

红外线手电筒等器具和有毒、有害、易燃、易爆物品进入校

园。

第四十三条 不赌博，不打架，远离毒品。

第四十四条 不得在外非法打工，不非法滞留。

第四十五条 游泳要到有安全防护措施的正规场所，不

准私自下河（池塘、水塘、水库等）游泳或在河边玩水。

第四十六条 外出时，不到施工现场或危险楼房、危险

地段、桥梁等有危险的地方游玩和逗留。

第四十七条 严格遵守学院用电和用水制度，注意用电

用水安全，节约水电，不私自乱接线路，不乱用电器。雷雨

天尽量不要外出，如需外出采取防护措施，不要在大树和高

达建筑物下避雨，防雷电击伤。

第四十八条 夜晚外出要谨慎，如需外出，应结伴出行，

夜间不在自动取款机取款。

第四十九条 同学间发生纠纷要及时报告辅导员，通过

正常渠道解决，严禁私下解决。

第五十条 如生病，应优先到学院医务室就诊，或按学

院医务室要求，转诊到市内各大医院；不能到非法诊所或医

院就诊；不能未遵医嘱私自使用药物。

第五十一条 提倡学生自护和互救，发现国际学生出现
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安全事故，要及时向辅导员报告，最大限度地减少伤害和损

失。

第五十二条 在校期间，寒暑假、双休日、节假日禁止

非法兼职、打工，一旦发现，学院将向公安局申请撤销其临

时居留许可证。

第五十三条 外出时关紧寝室门窗，并妥善保管好随身

财物，避免损失。

第五十四条 国际学生如患重大疾病或遇到意外伤害，

应立即联系辅导员老师，辅导员老师立即向发展规划与合作

交流处、保卫部等部门汇报，并协助及时处理并联系保险理

赔事宜。

第十章 附 则

第五十五条 本规范自印发之日试行，由发展规划与合

作交流处和学工部负责解释。

湖南商务职业技术学院党政办公室 2023年 7月 23日印发


